Théng tw s 47/2015/TT-BLDTBXH

BO LAO D(:)NG -THU’0NG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI Ddc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 47/2015/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 16 thdang 11 nam 2015
THONG TU

HUONG DAN THU'C HIEN MOT SO PIEU VE HOP PONG, KY LUAT LAO PONG,

TRACH NHIEM VAT CHAT CUA NGHI PINH SO 05/2015/NP-CP NGAY 12 THANG

01 NAM 2015 CUA CHINH PHU QUY PINH CHI TIET VA HUONG DAN THI HANH
MOT SO NOI DUNG CUA BQ LUAT LAO PONG

Can cir Nghi dinh s6 1 06/2012/ND-CP ngay 20 thdang 12 nam 2012 cua Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc ciia B¢ Lao déng - Thuwong binh va Xa
hoi;

Can cir Nghi dinh 56 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot so ngi dung cua B¢ ludt lao dong;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Lao dong - Tién lwong;

B¢ truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Théong tw hwdng dan thuc
hién mot so diéu vé hop dong lao dong, ky ludt lao dong, trdch nhiém vdt chc?t cua Nghi dii}h $O
05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot so noi dung cua Bo ludt lao dong.

3 Chuwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan thyc hién mot sé diéu vé hop dong lao dong, ky luat lao dong,
trdch nhiém vat chat ciia Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2015 ctua Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia B9 ludt lao dong (sau ddy goi 1a
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP).

Piéu 2. Péi twong ap dung

Nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, té‘chﬁ:c dai dién tap thé lao dong, co quan, to
chure, cd nhan khac cé li€n quan theo quy dinh tai Bi¢u 2 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP.

Chuwong I1
HQP PONG LAO bONG

Piéu 3. Uy quyén giao két hop dong lao dong

1. Vin ban uy quyén giao két hop ddng lao dong trong truong hop nguoi giao két hop
ddng lao dong bén phia nguoi s dung lao dong quy dinh tai cic Piém a, bvac Khoan 1 Diéu 3
Nghi dinh s 05/2015/ND-CP khong truc tiép giao két hop dong lao dong theo mau s 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Vigc uy quyén giao két hop dong lao dong cho mét ngudi lao dong trong nhom quy
dinh tai Diém d Khog”m 2 Diéu 3 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP phai duqc lap thanh van ban. Van
ban iy quyen giao két hop dong lao dong phai c¢6 nhiing ndi dung chu yéu sau:

a) Ho va tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, dia chi thuong trd, nghé nghiép, chit ky cua
nguoi lao dong nhan ty quyén;
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b) Ho va tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, dia chi thuong trd, nghé nghiép, chitr ky cua
tung nguoi lao dong trong nhém uy quyeén;

¢) Noi dung ty quyén, thoi han ty quyén.
Diéu 4. Tién lwong va cdc ché dj, phiic loi khac ghi trong hep dong lao dong

Mirc lvong, phu cap luong va cac khoan bd sung khéc thoa thuan ghi trong hop ddng lao
dong quy dinh tai Bi€ém a Khoan 5 Diéu 4 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP bao gom:

1. Mtic luong, ghi muc luong tinh theo thoi gian cua cong viéc hodc chuc danh theo
thang luong, bang luong do nguoi st dung lao dong xay dung theo quy dinh ctia phédp luat lao
dong ma hai bén da thoa thuan. Pbi voi nguoi lao dong hudng luong theo san pham hoic luong
khodn thi ghi mirc lvong tinh theo thoi gian dé xdc dinh don gid san pham hodc luong khodn.

2. Phu cép luong, ghi cdc khoan phuy cép lvong ma hai bén da thoa thuén, cu thé:

a) Céc khoan phu cép luong dé bu dap yéu td vé diéu kién lao dong, tinh chét phic tap
c{mg viéc, di€u kién sinh hoat, ’ml'IC d6 thu hat lap dong ma muc luong théa thuan trong hop
dong lao dong chua dugc tinh dén hodc tinh chua day du.

b) C4c khoan phu cap lvong gan véi qua trinh lam viéc va két qua thuc hién cong viéc
cua nguoi lao dong.

3. Cdc khoan bd sung khdc, ghi céc khoan bo sung ma hai bén da thoa thuan, cu thé:

a) Céc khoan bd sung xac dinh dugc muc tién cu thé cung voi muc luong thoa thuan
trong hgp dong lao dong va trd thuong xuyén trong moi ky tra luong.

b) Céc khoan bd sung khong xdc dinh dugc muc tién cu thé cling voi muc lwong thoa
thuan trong hop dong lao dong, tra thuong xuyén hodc khong thuong xuyén trong mdi ky tra
lwong gin véi qud trinh 1am viée, két qua thuc hién cong viéc cia ngudi lao dong.

Dbi véi cdc ché do6 va phuc loi khac, nhu tién thuong theo quy dinh tai Diéu 103 ctua Bo
luat lao dong, tién thuong sdng kién; tién an giita ca; cdc khoan hd tro xing xe, dién thoai, di lai,
tién nha &, tién giit tré, nudi con nho; hd tro khi ngudi lao dong c6 than nhén bi chét, ngudi lao
dong c6 nguoi than két hon, sinh nhét cua nguoi lao dong, trg cap cho nguoi lao dong gdp hoan
canh kh¢ khan khi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cdc khoan hd tro, trg cap khéc thi
ghi thanh muc riéng trong hop dong lao dong theo Khoan 11 Piéu 4 Nghi dinh s6 05/2015/ND-
CP.

Piéu 5. Hop dong lao dong véi nguoi lao dong cao tudi

1. Ngudi lao dong cao tudi 12 ngudi tiép tuc lao dong sau do tudi quy dinh tai Diéu 187
cua Bo luat lao dong.

2. Khi tiép tuc lao dong sau do tudi quy dinh tai Didu 187 ciia Bo luat lao dong, ngudi lao

ddng cao tudi va ngudi sir dung lao dong thoa thuén stra dbi, bd sung hop dong lao dong cho phu
hop véi quy dinh ctia phdp luat vé lao dong ddi voi ngudi lao dong cao tudi.

3. Hop dong lao dong voi nguoi lao dong cao tudi phai bao dam céc ndi dung quy dinh
tai Khoan 2, Khoan 3 Dicu 166 va Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Diéu 167 cia B luat lao dong.

Diéu 6. Théa thuin tam hoan thyc hi¢n hop dong lao dong khi dwoc b nhiém hoic
dwoc cir lam ngwoi dai dién phan von gép ciia Nha nwoc

Viéc tam hoan thuc hién hqp déng lao dong khi nguoi lao dong du’qc b nhiém hog‘u;
dugc cu lam nguoi dai dién phan von gép cia Nha nudce theo quy dinh tai Bieu 9 Nghi dinh s6
05/2015/NB-CP duoc quy dinh nhu sau:

1. Tam hodn thyc hién hop dong lao dong phai dugc 1ap thanh van ban Van ban tam hoén
thue hién hop dong lao dong phai c¢6 nhitng ndi dung chi yéu sau day:
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a) Tén, dia chi cua nguoi st dung lao dong va ngudi dai dién theo phdp luat ctia ngudi st
dung lao dong;

b) Ho va tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, dia chi noi cu trd, s6 chirng minh nhan dan
hodc s6 ho chiéu ctia nguoi lao dong;

) ¢) Thong tin vé hop ddng lao dong tam hodn thuc hién: sb hop dong; ngay, thang, nam ky
két ctia hop dong lao dong;

d) Thoi gian tam hodn thyc hién hop dong lao dong: thoi diém bat dau, thoi diém két thic
thoi gian tam hoan thyc hién;

d) Ly do tam hoan thyc hién hop d@)ng lao dong;

e) Quyén va trach nhi¢m cua cic bén trong thoi gian tam hoan va sau khi hét thoi han tam
hoan thuc hién hop dong lao dong.

2. Truong hop het thot han tam ho@n thyc hién hop ddng lao dong ma nguoi lao dong
dugc cap c6 tham quyén tiép tuc bd nhiém hodc cir 1am ngudi dai dién phan vén gop cua Nha
nude thi ngudi lao dong ¢ trach nhiém théng bdo cho ngudi sir dung lao dong biét dé thoa thuan
tiép tuc tam hodn thyuc hién hgp déng lao dong. Van ban tiép tuc tam hoan thuc hién hop d@)ng
lao d6ng ¢6 nodi dung cha yéu nhu van ban tam hodn thuc hién hop dong lao dong.

) Diéu 7. Thong bio cho co quan quén ly nha nuge vé lao ddng cip tinh khi thay ddi
co’ cau, cong nghé va ly do kinh te

1. Nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém thong bdo bang van ban trudc 30 ngay, ké tir
ngly gtii thong bdo cho co quan quan 1y nha nuéc vé lao dong cap tinh biét trudc khi tién hanh
cho thdi viée tir 02 nguodi lao dong trd 1én theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP.

2. Vian ban thong bdo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai ¢6 nhitng ndi dung cha yéu
sau:

a) Tén, dia chi cua nguoi st dung lao dong va ngudi dai dién theo phdp luat ciia ngudi st
dung lao dong;

b) Téng $6 lao dong; $6 lao dong cho théi viéc;
¢) Ly do cho ngudi lao dong thdi viée; thoi diém ngudi lao dong thoi viéc;
d) Kinh phi du kién chi tra tro cAp mat viéc lam.

3. Co quan lao dong cap tinh c6 trach nhi¢m tiép nhan, theo doi, ki€m tra viéc cho thoi
viéc d6i vdi nhiéu nguoi lao dong cua nguodi st dung lao dong.

Dieu 8. Tro cap théi viéc, trg' cap mat viéc lam

1. Tién lvong lam cén ct tinh tro cép théi viéc hoac tro cép mét viéc lam la tién lvong
binh quan theo hgp dong lao dong quy dinh tai Khoan 1, Di€ém a Khoan 2 va Piém a Khoan 3
biéu 4 Thong tu nay cua 06 thang lién ké trude khi ngudi lao dong thdi viéc hodc mat vi¢c lam.

2. Trudng hop ngudi lao dong lam viée cho nguoi st dung lao dong theo nhiéu hop dong
lao dong ké tiép nhau theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 22 B luat lao dong, khi cham dat hop
dong lao dong cudi ciing thi thoi gian 1am viéc dé tinh trg cap théi viée, trg cAp mat viée 1am la
téng thoi gian ngudi lao dong da lam viéc cho nguoi sir dung lao dong theo cdc hop ddng lao
dong. Truong hop hop dong lao dong cubi cing do ngudi lao dong don phuong cham dut trai
phap lut hodc bi xur Iy ky luat sa thai thi thoi gian 1am viéc theo hop ddng lao dong cubi ciing
khong duoc tinh tro cép théi viéc. Tién lvong lam cén cu tinh trg cép thoi viéc hoac tro cép mét
viéc 1am 1a tién luong binh quan theo Khoan 1 Diéu nay trude khi chim dut hop dong lao dong
cuoi clng.
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Vi du 1: Ba Nguyén Thi A 1am viéc lién tyc theo ba hop dong lao dong tai cong ty B; hop
déng lao dong thur nhét ¢ thoi han 12 thang, dugc thuc hién tir 01 thang 01 nam 2004 dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2004 (01 nim); hop ddong lao dong thir hai ¢ thdi han 36 thang, dugc
thue hién tir ngay 01 thang 01 nam 2005 dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2007 (03 nam); hop ddong
lao dong thir ba khong xac dinh thoi han, dugce thuc hién tir ngay 01 thang 01 nam 2008 cho dén
hét ngay 31 thang 12 nam 2015 (08 nim) thi ba A don phuong chim dit hop ddng lao dong trai
phdp ludt. Ba A dugc ngudi sit dung lao dong déng bao hiém thit nghiép lién tuc tir ngay 01
thang 01 ndm 2009 dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2015 (07 nam). Tién luong binh quén theo
Khoan 1 Diéu nay trudc khi Ba A chdm dit hop dong lao dong thi ba 1a 4.500.000 ddng/théng.

Do hop ddng lao dong thtr ba (hop dong lao dong khong xdc dinh thoi han) ba A don
phuong cham dut trai phdp lut, nén thoi gian ba A lam viéc theo hop dong lao dong thir ba (08
nam) khong dugc tinh hudng trg cap thoi viéc. Tro cap thoi viéc doi voi ba A dugc tinh nhu sau:

- Thoi gian 1am viéc dé tinh huong trg cép thoi viée ciia ba A déi voi 02 hop ddng trude
la: 01 nam + 03 nam = 04 nam (tr ngay 01 thang 01 nam 2004 dén hét ngay 31 thang 12 nam
2007);

- S6 tién cong ty B chi tra tro cp thoi viéc cho ba A 1a: 04 ndm x 4.500.000 dong/thdng x
1/2 = 9.000.000 dong.

3. Pbi voi doanh nghiép 100% vén nha nudc hodc doanh nghiép cd phan héa tir doanh
nghiép nha nudc khi chidm dut hop dong lao dong ma ngudi lao dong c6 thoi gian lam viée & cac
co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép thudc khu vuc nha nuéc va chuyén dén lam viée tai
doanh nghiép nha nudc trudc ngay 01 thang 01 ndm 1995 nhung chua nhan trg cap thoi viéc
hodc tro cap mat viéc 1am hodc trg cAp mot 1an trude khi phuc vién, trg cip xuit ngii ddi véi
nguoi lao dong c6 thoi gian lam viéc ¢ don vi thudc luc lugng vii trang thi nguoi st dung lao
dong c6 trach nhiém chi tra trg cép thoi viéc hoac tro cép mét viéc lam ddi véi thoi gian nguoi
lao dong dd l1am viéc cho minh va chi tra trg cip thdi viéc dbi v6i thoi gian ngudi lao dong da
lam vi¢c cho cic co quan td chirc, don vi, doanh nghi¢p thudc khu vuc nha nudc trude dé theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh s 05/2015/ND-CP.

Thoi gian lam vi¢ce tai cdc co quan, td chuc, don vi, doanh nghi¢p khu vuc nha nudc
trude ngay 01 thang 01 nim 1995 bao gdm: thdi gian nguoi lao dong 1am viée thyc té tai cdc co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép nha nudc, td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - xa
héi, don vi thudc luc lugng vii trang hudng luong tir ngan sach nha nudc, thoi gian lam viée tai
doanh nghiép nha nudc khéc.

4. Truong hop ngudi lao dong c6 thoi gian lam viée thyuc té cho nguoi s dung lao dong
tur du 12 thang tr¢ 1én mat viéc 1am nhung thoi gian 1am viéc dé tinh trg cap mat viéc 1am dudi
18 thang thi tro cAp mat viéc 1am ciia ngudi lao dong it nhat bang 02 thang tién luong.

Vi dy 2: Ong Nguyén Vin C lam viéc tai cong ty D tir ngay 01 thdng 9 nim 2007, dén
ngay 31 thang 12 nim 2015, do thay ddi cong nghé san xuit Cong ty khong thé bd tri dugc viée
lam cho 6ng C va phai chdm dat hop ddng lao dong. Ong C duoc nguoi st dung lao dong déng
bao hiém that nghiép tir ngay 01 thang 01 niam 2009 dén hét ngay 31 _thang 12 nam 2015 (07
nam). Tién lrong binh quén theo Khoan 1 Diéu nay truéc 6ng C mat viéc lam 1a 4.500.000
ddng/thang. Tro cAp mat viéc 1am dbi voi dng C duge tinh nhu sau:

- Thoi gian 1am viéc dé tinh tro cAp mat viéc 1am 1a: 08 nim 04 thang - 07 ndm = 01 nim
04 thang (16 thang).

- S6 tién Cong ty D chi tra trg cap még viéc 1am cho 6ng C it nhit bang 02 thing tién
luvong (4.500.000 dong/thang x 2 = 9.000.000 dong).

5. Truong hop sau khi sép nhép, hop nhét, chia, tich doanh nghiép, hop tc x ma nguoi
lao dong cham dut hop dong lao dong thi ngudi sir dung lao dong c6 trach nhi€m chi tra trg cap
thoi viéc hodc tro cip mat viéc 1am d6i v6i thoi gian nguoi lao dong dd 1am viéc cho minh va
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thoi gian nguoi lao dong dd 1am viée cho ngudi st dung lao dong trude khi sdp nhap, hop nhit,
chia, tdch doanh nghiép, hop tac xa.

Vi du 3: Ong Nguyén Thanh H l1am viéc cho cong ty P tir ngay 01 thidng 6 nam 2002.
Nam 2006, cong ty P sap nhap voi cong ty Q thanh cong ty PQ va chinh thirc hoat dong tir ngay
01 thang 10 nam 2006; éng H tiép tuc 1am viéc tai cong ty PQ cho dén ngay 31 thang 12 nim
2015 thi d6ng H phai thoi viéc do cong ty PQ thay dbi co céu td chrrc. Ong H duoc nguoi st dung
lao dong déng bao hiém that nghiép tir ngay 01 thang 01 nim 2009 dén hét ngay 31 thang 12
nim 2015 (07 nam). Tién lwong binh quan theo Khoan 1 Diéu nay trude khi 6ng H mét viéc 1am
tai cong ty PQ 1a 5.400.000 dong/thang. Tro cap mét viéc 1am ddi v6i ong H dugc tinh nhu sau:

- Thoi gian lam viéc thuc té ctia 6ng H tai cong ty P 1a 04 nam 04 thang; tai cong ty PQ 1a
9 nam 03 thang. Tong thoi gian lam viéc thuc t€ 1a: 13 ndm 07 thang;

- Thoi gian 1am viéc dé tinh tro cAp mat viéc 1am 1a: 13 nam 07 thang - 07 ndm = 06 nim
07 thang, 1am tron thanh 07 nam;

‘ - 86 tién cong ty PQ chi tra trg cAp mét viéc lam déi v6i ong H 12 07 ndm x 5.400.000
dong/thang = 37.800.000 dong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia ngudi siv dung lao dong ké tiép sau khi chuyén quyén sé
hiru hoac quyén sir dung tai san ciia doanh nghiép

1. Thyuc hi¢n stra 601 bd sung hop dong lao dong hoic giao két hop dong lao dong mai
dbi v6i ngudi lao dong tiép tuc dugc st dung, ngudi lao dong dua di dao tao lai dé tiép tuc sir
dung, ngudi lao dong dugc chuyén sang 1am viéc khong tron thoi gian tai doanh nghiép.

2. Chi tra trg cip thoi viéc theo quy dinh tai Diéu 48 hodc tro cap mat viéc lam theo quy
dinh tai Dleu 49 ctia B luat lao dong ddi vé6i thoi gian ngudi lao dong lam viéc thyuc té cho minh
va trg cap thoi viée dbi voi thoi gian nguoi lao dong lam viée thuc té tai doanh nghiép trudc khi
chuyén quyen s6 hiru hodc quyén str dung tai san (ke ca thoi gian lam viéc tai khu vyc nha nude
dugc tuyén dung lan cubi vao doanh nghiép chuyén quyen s& hitu hodc quyén sir dung tai san
trude ngay 01 thang 01 nam 1995) khi nguoi lao dong cham dit hgp dong lao dong.

Vi du 4: Ong Pao Xuan K, 1am viéc theo tai Uy ban nhan dan huyén T (co quan hanh
chinh nha nuéc) tir ngay 01 thang 9 nam 1990 dén ngay 01 thang 11 nim 1993 dng K chuyén
cong tac va lam viéc tai cong ty S (doanh nghiép nha nudc). Ngay 01 thang 9 nam 2007, cong ty
S thuc hién cb phan héa thanh cong ty c6 phan S’, ong K tiép tuc lam viéc tai cong ty ¢ phan S’
dén ngay 01 thang 12 nam 2015 thi chdm dut hop dong lao dong ding phdp luat. Ong K dugc
ngudi sir dung lao dong déng bao hiém that nghiép lién tuc tir ngay 01 thang 01 nam 2009 dén
ngay 01 thang 12 nam 2015. Tién luong binh quén theo Khoan 1 Diéu nay trudc khi ong K thoi
viéc & cong ty ¢ phan S’ 1a 5.500.000 dong/thdng. Tro cip thodi viée cia dng K duoc tinh nhu
sau:

- Thoi gian 1am viéc thyc té tai khu vuc nha nudc trude ngay 01 thang 01 nam 1995 13 03
nam 02 thing;

- Thoi gian 1am viéc thyc té tai cong ty S (trude khi ¢6 phan héa) 12 13 nam 10 thang;
- Thoi gian 1am viéc thuc té tai cong ty c6 phan S’ 12 08 nam 03 thdng;
- Thoi gian d3 tham gia bao hiém that nghiép 12 06 ndm 11 thang;
- Thot gian lam viée dé tinh tro cép thoi viéc la: 03 ndm 02 thdng + 13 ndm 10 théng + 08
nam 03 thang - 06 nam 11 thang = 18 nam 04 thang, dugc lam tron thanh 18,5 nam;
‘ S tién trg cap thoi viéc cong ty co phan S’ phdi tra cho ong K 1a: 18,5 ndm x 5.500.000
dong/thang x 1/2 = 50.875.000 dong.
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) Cher'ng 111 )
KY LUAT LAO DONG, TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 10. Ping ky ndi quy lao dong va hiéu luc ciia ndi quy lao dong
i 1. Giéy x4c nhan da nhan hd so ding ky nodi quy lao dong cua co quan quan ly nha nudc
v€ lao dong cap tinh quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP phai c6 nhing
ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén co quan quan 1y nha nuéc vé lao dong cap tinh;
b) Ho va tén, chitc danh nguoi nhan ho so ding ky ndi quy lao dong;

¢) Tén, dia chi qﬁa doanh nghiép, co quan, td chire, hop tac x4, ho gia dinh, cd nhan dang
ky ndi quy lao dong; néu la h gia dinh hodc cd nhan dang ky ndi quy lao dong thi ghi rd ho va
tén, sO ching minh nhan dan ctia chi ho hoac ca nhan;

d) Gio, ngay, thang, ndm tiép nhan day du ho so ding ky ndi quy lao dong;
d) Chir ky ctia nguoi nhan hd so ding ky ndi quy lao dong.

2. Co quan quan ly nha nudc vé lao dong cép tinh c6 trach nhiém 1ap s6 dang ky noi quy
lao dong theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Vin ban thong bdo ciia co quan quan 1y nha nudc vé lao dong cép tinh vé truong hop
noi quy lao dong c6 quy dinh trdi voi phédp luat quy dinh tai Khoan 3 Diéu 28 Nghi dinh s6
05/2015/ND-CP phai c6 nhitng ndi dung chu yéu sau:

a) Tén co quan quan 1y nha nudc vé lao dong cap tinh;

b) Tén, dia chi cua doanh nghiép, co quan, t6 chuc, hop tac x4, ho gia dinh, ¢ nhan ding
ky ndi quy lao dong; néu la h¢ gia dinh hodc cd nhan dang ky ndi quy lao dong thi ghi r6 ho va
tén, sO chirng minh nhan dan cua chi ho hoac ca nhan;

¢) Noi dung ctia ndi quy lao dong trdi véi phdp luat dé nghi sira doi, bd sung (ghi cu thé
ndi dung trdi véi quy dinh tai diém, khoan, diéu, van ban quy pham phép luat va ndi dung dé
nghi stra d6i, b sung);

d) Chir ky, ho va tén, chitc danh cta ngudi c6 thim quyén thudc co quan quan ly nha
nudc ve lao dong cap tinh.

4. Nguoi st dung lao dong stir dung dudi 10 nguoi lao dong khong phai dang ky ndi quy
lao dong; trudng hop ban hanh ndi quy lao dong bang van ban thi hiéu luc ctia ndi quy lao dong
do ngudi st dung lao dong quyét dinh trong ndi quy lao dong; trudng hop khong ban hanh noi
quy lao dong bang vin ban thi ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong thoa thuan nodi dung ky
luat lao dong, trach nhiém vat chat va ghi trong hop dong lao dong dé thyc hién.

Piéu 11. Xir Iy ky luit lao dong ddi véi nguoi lao dong nudi con nhé dwéi 12 thang
tudi

Nguoi sur dung lao dong khong duge xur 1y ky luat lao dong dbi vOi nguoi lao dong dang
nuodi con nho dudi 12 thang tudi theo quy dinh tai Bieu 29 Nghi dinh so 05/2015/ND-CP khi
thudc mot trong céc truong hop sau day:

1. Nudi con d¢ dudi 12 thang tudi;

2. Nubi con nu6i hgp phép theo quy dinh cua phép luat vé hon nhan va gia dinh duédi 12
thang tuoi;

3. Nudi dura tré mang thai ho dudi 12 thang tudi dbi voi ngudi lao dong 12 ngudi mang
thai hQ theo quy dinh cua phdp luat vé hon nhan va gia dinh.
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Piéu 12. Tién hanh cudc hop xir Iy ky luit lao dong

1. Cudc hop xir 1y ky ludt lao dong duoc tién hanh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP khi c¢6 mét day du cdc thanh phan tham dy theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 30 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP.

2. Truong hop ngudi sir dung lao dong da théng béo bang van ban vé viéc tham dy cudc
hop xur Iy ky luat lao dong ma mot trong cdc thanh phan tham dy khong c6 mit thi ngudi sir
dung lao dong tiép tuc thong bdo 1an ké tiép.

3. Sau 03 1an théng bdo bang van ban vé viéc tham du cudc hop xir 1y ky luat lao dong
(khong tinh céc lan hodn hodc huy hodc thay ddi dia diém cudc hop) ma mdt trong cic thanh
phan tham dy khong c6 mit thi nguoi st dung lao dong tién hanh cudc hop xtr 1y ky luat lao
dong, trir truong hop nguoi lao dong dang trong thoi gian khdng dugce xt 1y ky ludt quy dinh tai
Khoan 4 DPiéu 123 ctia Bo luit lao dong.

4. Trudng hop ngudi giao két hop dong lao dong bén phia nguoi sir dung lao dong uy
quyén hop phdp bang vin ban cho ngudi khic giao két hop dong lao dong theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s6 05/2015/NB-CP thi khi tién hanh cudc hop xir 1y luat lao dong,
ngudi dugc ty quyén giao két hop dong lao dong tién hanh triéu tdp va chu tri cudce hop xir 1y ky
luat lao dong.

Nguoi dugc uy quyen giao két hop ddng lao dong c6 quyén ra quyét dinh xtr 1y ky luat
lao dong theo hinh thirc khién trach. D4i v6i cdc hinh thice xur ly ky luat lao dong khéc thi sau
khi két thic cudc hop xu 1y ky luét lao dong, nguoi duge uy quyén giao két hop dong lao dong
c6 trach nhiém hoan thién hd so, d& nghi ngudi st dung lao dong xem xét, ra quyét dinh va to
chirc thuc hién theo quyet dinh x1r 1y ky luat lao dong dugc ban hanh.

Piéu 13. Nguwoi lao dong nghi viéc ¢6 1y do chinh dang

Ngudi lao dong nghi viée ¢6 1y do chinh ddng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP khi thudc mdt trong cac truong hop sau day:

1. Do thién tai, hoa hoan ma nguoi lao dong da tim moi bién phép khic phuc nhung
khong thé c6 mat de lam viéc;

2. Ban than, bd dé, me dé, bd nuodi, me nuoi, bd VO, me Vo, bd chong, me chong, vo hodc
chdng, con dé, con nudi hop phdp, dira tré ma ngudi lao dong mang thai h dang nuéi theo quy

dinh cta phdp luat vé hon nhan va gia dinh bi 6m c6 gidy xdc nhan cia co s& kham bénh, chita
bénh dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cta phép luat.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hiéu lie thi hanh
1. Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tur ngay 01 thidng 01 nam 2016.

2. Thong tu sé 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 hudng dan thi hanh
mot sd diéu ciia Nghi dinh sé 41/CP ngay 06 thdng 7 nim 1995 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat da
dugc sira doi, bd sung tai Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 niam 2003 ciia Chinh
phu hét hiéu Iyc thi hanh ké tir ngdy Thong tu nay ¢4 hiéu luc thi hanh.

3. Tién lwong 1am cin ctr dé tra luong cho ngudi lao dong trong thoi gian ngumg viéc,
nghi hang nam, nghi 18, tét, nghi viéc riéng c6 huong luong, tam ng tién luong theo Piéu 26
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP 1a tién lwong theo hop ddng lao dong quy dinh tai Khoan 1, Diém
a Khoan 2 va Piém a Khoan 3 Diéu 4 Thong tu nay.
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4. Sira ddi, bdi bo mot sd diéu, khoan tai Thong tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23
thang 6 nam 2015 ctia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién
mot sb didu vé tién lwong ciia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 ndi dung cua Bo luat Lao dong nhu
sau:

a) Stra d6i Piém ¢ Khoan 1 Piéu 4 nhu sau:

“c)’Tién luong ngay duoc tra cho mot ngay 1am viéc xdc dinh trén co so tién luong thing
chia cho s6 ngay lam viéc binh thuong trong thang theo quy dinh cta phép luat ma doanh nghiép
Iya chon, nhung t6i da khong qua 26 ngay”.

b) Stra d6i Khoan 1 Piéu 5 nhu sau:

“1. Nguoi lao dong hudng lwong thang dugc tra thang mot 1an hodc nira thang mot 1an va
dugc tra vao thoi diém tra luong”.

¢) Stra d6i Biém a Khoan 1 Diéu 6 nhu sau:

“a) Tién luong gid thuc tra cia ngay 1am viéc binh thuong duoc xdc dinh trén co s tién
luong thyc tra theo cong viéc dang lam cua thang ma nguoi lao dong lam thém gio chia cho 5O
gid thuc té 1am viéc trong thang (khéng qua 208 gio dbi voi cong viée c6 diéu kién lao dong,
moi truong lao dong binh thuong va khong ké s6 gid 1am thém). Truong hop tra Iwong theo ngay
hodc theo tudn, thi tién luong gio thyc tra duoc xdc dinh trén co so tién luong thuc tra ctia ngay
hodc tuan 1am viéc d6 (trir tién lwong 1am thém gid, tién lwong tra thém khi 1am viéc vao ban
dém) chia cho s gio thuc té 1am viéc trong ngay hodc trong tuan (khong quéd 8 gid/ngay va
khong ké sb gio lam thém).

Tién lwong gio thuc tra néu trén khong bao gdm tién luong 1am thém gio, tién lwong tra
thém khi 1am viéc vao ban dém, tién lwong ciia ngay nghi 1&, tét, ngay nghi ¢6 hudng lwong theo
quy dinh ctia B9 luat Lao dong; tién thuong theo quy dinh tai Piéu 103 cia Bo luat lao dong,
tién thuong sang kién; tién an gifra ca; cac khoan hd tro xang xe, dién thoai, di lai, tién nha &,
tién giit tré, nudi con nho; hd trg khi ngudi lao dong 6 than nhan bi chét, nguoi lao dong c6
nguoi than két hén, sinh nhét cia ngudi lao dong, trg cip cho nguoi lao dong gap hoan canh kho
khin khi bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cdc khoan hd tro, tro cip khic khong lién
quan dén thuc hién cong viéc hodc chirc danh trong hop ddng lao dong”.

d) Bai bo Khoan 2 Diéu 9.

Piéu 15. Piéu khoin chuyén tiép

Hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy lao dong, cdc quy ché va nhiing
thoa thudn hop phdp khdc da giao két, ban hanh ma c6 loi hon cho nguoi lao dong so véi quy
dinh cua Thong tu nay dugc ti€p tuc thyc hién; nhing quy dinh, thoa thuan khong phu hop voi
quy dinh cua Thong tu nay thi cdc bén c6 li€n quan tién hanh ra sodt, stra doi, bo sung va thuc
hién cdc thu tuc ban hanh theo ding quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 vudéng mic, dé nghi céc co quan, don vi va doanh
nghiép phan dnh vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi d€ hudéng dan bo sung kip thoi./.

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Thu tuéng va céc Phé Thu tuong Chinh phu; THU TRUONG

- Van phong Quoc hoi; . A

- Van phong Chu tich nudc; Pham Minh Huan
- Van phong Chinh phu;

- Van phong Trung uwong va cic Ban ciia Péng;

- Céc B9, cic co quan ngang B9, cac co quan truc thugc CP;
- Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND Tinh, thanh ph tryc thuc TW;

- Tda 4n nhan dan tdi cao;
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- Vién kiém s4t nhan dan t6i cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Co quan TW céc doan thé va céc Hoi;

- S& Tai chinh tinh, TP truc thuéc TW;

- S¢ LDTBXH tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- Céc Tap doan kinh té va Tdng cong ty hang dic biét;
- Bao hiém tién giri Viét Nam;

- Ngan hang Chinh siach xa hoi;

- Ngan hang Phit trién Viét Nam;

- Cuc Kiém tra vin ban (Bo Tu phdp);

- bang Cdng béo;

- Website ctia Chinh ph;

- Website cua BO LBTBXH;

- Luu: VT, VuLDTL, PC.
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PHU LUC
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16 thdng 11 nam 2015 ciia Bé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
Mau so6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ GIAY UY QUYEN
Ve viéc giao két hgp dong lao dong
Can cur vao B0 ludt dan sy nam 2005;
(@8 1o § U (O 1) TR RRRPRRRPRRRRRNE ;
......... , ngay.....thang.....nam 20....; chiing t6i gdm c6:
1. BEN UY QUYEN:

3. NOI DUNG UY QUYEN:

Bang gidy iy quyén nay Bén nhdn ty quyén dugc quyén thay mit Bén ty quyén thuc hién cic
cong viéc sau:

Piéu 1. Bén nhan uy quyén duoc thay mat Bén uy quyén ky két hop dong lao dong véi ngudi lao
dong ....(3) theo quy dinh cta phdp luat vé lao dong.

Piéu 2. Thoi han uy quyén:

Thoi han ty quyén ké tir ngdy ... thang ... ndm ... dén ngay ... thing ... nam...
Piéu 3. Thoa thuan khéc (néu co).

4. CAM KET CUA CAC BEN:

- Hai bén cam két s& hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé moi thong tin uy quyén &
trén;
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- Moi tranh chép phat sinh giira bén iy quyén va bén dugc oy quyén s& do hai bén tir giai quyét.

Gidy uy quyén trén duogc 14p thanh....ban, mdi bén giit... ban./.

BEN UY QUYEN BEN NHAN UY QUYEN (4)
(Chir ky, ho tén) (Chir ky, ho tén)

Ghi chii:

(1) Béi voi co quan, td chirc, doanh nghi¢p bd sung can cu Luat lién quan, Piéu 1é hoat dong,
Quy cheé lién quan (néu co);

(2) Truong hop ngudi dai dién theo phdp luat cua doanh nghiép uy quyén bang mot van ban cho
ngudi ding dau cdc chi nhdnh, co so san xuat kinh doanh tryc tiép giao két hgp dong lao dong
voi nguoi lao dong thi ghi bén nhan uy quyén 13 nguoi dung dau (gidm doc .) cdc chi nhdnh, co
s& san xudt, kinh doanh theo danh sich ngudi nhan ty quyén kém theo gidy ty quyén nay.

(3) Ghi r6 gidi han pham vi uy quyén giao ketq hop ddng lao dong, vi du: Gidm doc chi nhdnh
ngan hang X tai thanh pho Ha Noi thay mat Tong gidm doc ngdn hang X giao két hop dong lao
dong doi voi nguoi lao dong dé lam viéc tai chi nhdanh ngan hang X tai thanh pho Ha Noi.

(4) Truong hop ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép uy quyén bang mot van ban cho
ngudi ding dau cdc chi nhanh, co so san xudt, kinh doanh truc tiép giao két hop ddng lao dong
voi nguoi lao dong thi bén nhan uy quyén ky vao danh sach nguoi nhan oy quyén kém theo gidy
uy quyén nay.
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CO QUAN CAP TREN
( néu cé )
TEN CO QUAN QUAN LY
NHA NUOC VE LAO PONG
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Maiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO QUAN LY NOI QUY LAO PONG

NAM 20......
Pang ky ndi | Noi quy lao dong 1:??1%*‘;’ gzy Ghi
quy lao dong | stra doi, bo sung lao ;i(f)ng cha
Giay |Nganh Ngay | Theo yéu Ngay
A Loai . , Chﬁ‘,\n g nghé,{ b:;’l t Céu cua co I]?g(;ilég Ng‘ay b:é t
Tén | . [Plachi] nhan kinh te Neay | 43 |quanquan| =7k, o) dau
TT|Doanh doanh doanh | ding |chinh| N&Y | pia, 1y nha 1ay dor (Uucep | .a)
nghi¢p n;}?iré:p nghiép| ky | cia | UP | o | e vé | dng nhgn e
- doaph doaph nhan ndi ctia | lao dong cuandi | noi | .o
nghlép nghlép quy lao ndi |do ndi quy| quy lan quy noi
dong u cc’).n()i dong (ké | lao u
quy ! | cathoi |dong| 9%
lao | dung trai han) lao
dong | phap luat : dong
(Dl 2) | G | & | 5 |©6) | (7) | (8 (9) (10) | (11)|(12)]| (13)

Nguwoi 14p so

(ky, ghi ro ho tén)

Huwéng din ghi sé:

ngay...... thdang....nam 20

Thu truéng don vi
(ky, ghi ro ho tén, dong dau)

- Cot (2): ghi theo Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

- Cot (3) ghi theo phdn loai: doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai nha nudc, doanh
nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai.

- Cot (6): ghi, theo nganh str dung nhiéq lao d(f)ng nhét cua doanh nghi¢p (cép 2) tai Hé théng
nganh kinh t€ ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cia Thu
tudng Chinh phu.

- Cot (7) va (11): ghi theo s6 quan 1y vin ban cta co quan quan Iy nha nudc.

- Cot (8): sau 15 ngay ké tir ngay ghi trén cot sb (7), trir trudng hop ndi quy lao dong ¢6 ndi dung
trai vé1 phap luat.

- Céc ¢t (9), (10): ddnh ddu X vao 6 twong tng theo két qua kiém tra, ra soat.

- Cot (12): sau 15 ngay ké tir ngay ghi trén cot s6 (11).
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